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第1章 版本控制 

版本 日期 新增/修改 修订人 

1.0  2019-06-04 初始版本 项目实施技术小组 

1.2 2019-08-08 新增登陆账号自动生成功能 项目实施技术小组 

        

        

        

        

 

第2章 审批签署 

日期 姓名 组织/职称  备注 

    

       

        

        

        

 

第3章 本册约定 

• 流程图标定义 

图标 定义 图标 定义 

 
开始 

 

结束 
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手工操作 

 

SRM 操作 

 

判断 

 

手工凭证/文档 

 
注释 

 
SRM 凭证/文档 

 

流程接入/从流程

开始/以流程结束 
 

其他系统操作 

 

并行分支 
 

 

 

• 系统操作截屏图标定义 

1)、 ：位置。如： 表示位置 1，表示位置 2，等。 

2)、[文本]：按钮/标签。如：[创建购物车]表示按钮“创建购物车” 

 

第4章 名词解释 

• 注册供应商：当供应商完成注册之后，即成为平台中的注册供应商 
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第5章 操作手册 

5.1 供应商注册管理 

5.1.1 流程概览 

流程名称 V-010 供应商注册流程 

适用范围 适用于社会上的供应商在系统中进行注册。 

目的及收益  

 

相关部门 

 

平台运维部门 

 

流程描述 

 

社会上的供应商访问电子采购平台后，按照平台指引，完成注册。 

 

前提假设 

 

所有必填字段信息，已经准备完成。 

 

 
 

5.1.2 供应商注册管理系统操作 

5.1.2.1 系统操作概览 
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操作步骤概览 • 社会供应商通过填写注册信息成为注册供应商 

操作岗位/角色 • 有意愿合作但未在系统中注册的供应商 

相关注意事项  

5.1.2.2 系统操作：供应商注册管理 

通过 SRM 门户网站(https://gs.coscoshipping.com)注册链接进行注册（详细方案见门

户网站用户手册），点击注册链接后会出现注册协议界面，点击“阅知”按钮后进入注册页

面。 

进入注册页面后有“基本信息”“供货范围”“资质证明及附件”页签需要填写（详见下

方截图），其中星号部分为必填信息，如供应商“国家”字段选择中国，并且“省份”非港、

澳、台，那么“统一社会信用码”“ 组织机构代码”“ 事业单位法人许可证”“ 社会团体法

人许可证”字段之一为必填字段（填写其中一个字段即可）。 

请特别注意：请务必准确填写企业名称、统一社会信用码等信息，香港、澳门、台湾地区

以及境外企业在 '供应商名称' 一栏必须填写英文名称。 

       填写完成后可以点击“检测”按钮，查看填写数据的格式是否正确并进行查重，如检查

后有报错则按照报错提示修改，如没有报错即可点击“提交”按钮，完成注册。完成注册后，

会自动生成供应商登陆账号，供应商登陆账号及初始密码会以邮件方式发送至注册是预留的联

系人邮箱，供应商可使用自动生成的登陆账号及注册时填写的初始密码登陆系统。使用初始密

码登陆系统时会强制要求将初始密码修改为生产密码，此时需要根据系统提示修改密码。 

       如果您是中国境内的供应商，可以通过点击基本信息界面的“天眼查平台获取参考信

息”由系统帮你自动补全信息，使用方法为在“供应商名称”字段或“统一社会信用码”字段

填写正确信息后点击“天眼查平台获取参考信息”按钮获取部分基础信息，如通过接口获取的

信息不准确，可以进行修改。 
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登陆 https://gs.coscoshipping.com→点击 1 [开始注册] 

 

 
点击 1 [阅知] 

 

http://gs.coscoshipping.com/
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点击 1 [基本信息、供货范围、资质证明及附件]→点击 2 [检查、提交、天眼查平台获取参考

信息] →查看 3 [填写说明]→输入 4 [初始密码] 

 

 
点击 1 [供货范围]→点击 2 [搜索帮助，调出搜索帮助] →上传 3 [上传附件，用于描述供货范

围] 
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中国远洋海运集团有限公司 SRM项目-用户操作手册

搜索产品类别 □ ×

l* 2 4
个人值列表

显示为： 层次结构

检 查 ① 提 交 天眼查平台获取参考信息

供应商注册信息(注册后系统自动生成)

请务必准确填写企业名称、统一社会信用码等信息，香港、澳i
逻辑系统：

☑限制值清单条目数

添加供货类别系统 只能接受小于10M 的附件。

心 供货类别(请选择)

按右面方形按短进择

类别标识

SRPCL…

SRPCL.

SRPCL…

> 工 程

SRPCL…

SRPCL.
SRPCL..

SRPCL.

SRPCL.

SRPCL.

> 油漆

2

注释：可使用含”占位符搜索。搜索忽略大/小写拼写。
产品类别标识：

描述：

> 设备

> 满 油

材料

其他

> 燃 油

》 服务

V MAIN_CAT

协议非库内

> 船舶备件

EQU

HY

MA

OT

RY

SE
Ya

MAIN_CAT

9999

CB

全部展开全部折叠

搜索结果

开始搜索

日

日

1

点击1[执行]→点击2 [选中所需品类后点击即可]

备注：可以在“类别标识”输入框中输入类别代码后点击执行，精确查找类别

一级品类包括： RY (燃油)、HY (滑油)、CB (船用备件)、MA (材料)、 EN (工程)、

SE (服务)、EQU (设备)、YQ (油漆)、OT (其他)

点击1[资质证明及附件]→点击2[添加]→上传3[上传附件]
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查看 1 [点击提交后，显示注册成功]→查看 2 [登陆账号自动生成，登陆系统时使用] 

注册成功后，注册时填写的联系人邮箱中会收到系统生成的登录账号 

 

 
登陆 https://gs.coscoshipping.com→点击 1 [立即进入] 

 

http://gs.coscoshipping.com/
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首次登录→输入 1 [用户名填写系统自动生成的用户名，初始密码为注册时填写的初始密码] 

 

 
输入 1 [初始密码]→输入 2 [分别输入两次新密码] →点击 3 [更改] 


